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テキストや画像などを挿入する 

⚫ 右側メニューの「挿入」をクリックします。 

テキストボックスの挿入、画像の追加、URL 等の埋め込み、Google ドライブからアップロ

ードの 4 種類が主な方法です。 

  

★テキストボックス 
テキストを挿入します。太字や斜線といった装飾や、段落設定を加え

ることも可能です。  

★画像 
PC またはドライブ上の画像を追加します。トリミングしたり画像に

説明文を追加したりできます。  

★埋め込む 
音楽や動画等のコンテンツを追加します。URL で共有します。  

★ドライブ 
Google ドライブ上のファイルを追加します。Forms 等、画像以外の

ファイルをもアップロードできます。  
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⚫ また、テキスト等を追加したい場所をダブルクリックしても、挿入メニューが出現します。 

 

 

コンテンツブロックを使用する 

⚫ コンテンツブロックは、ページレイアウトのテンプレートのようなものです。配置を考えず

に、簡単に画像やテキストを挿入できます。 

 

画像  

テキスト  

ドライブ  

埋め込む  アップロード 
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その他の装飾機能  

⚫ 「挿入」タブで使用できるその他の機能について説明します。 

 

★折りたたみ可能なグループ 
文章を折りたたんで格納します。  

★目次 
目次を追加します。  

目次を表示させるには、別途テ

キストボックスを作成し、少な

くとも１つの文章のスタイルを

「見出し」に設定する必要があ

ります。 

★画像カルーセル 
複数の画像を切り替えて表示させることができます。  

★ボタン 
作成中のサイト・外部のサイトの URL にリンクするボタンを作成します。 

★分割線を追加 
横方向の分割線を追加します。  

★スペーサー 
余白を挿入し、レイアウトを整えます。  

★ソーシャル リンク 
SNS リンクを挿入します。SNS アイコンが自動生成されます。  

★プレースホルダ 
挿入するアイテムが決まっていないとき、場所を確保します。  

★YouTube、カレンダー、地図 
動画・カレンダーの予定・マップを追加します。  

★ドキュメント、スライド、スプレッドシート、フォーム、グラフ 
上記の Google アプリで作成したコンテンツを追加します。内容に変

更が生じると、サイト上のファイルにも変更が反映されます。  


