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アンケートを作成する 
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⚫ メニュー画面の「空白」をクリックします。 

 

  

テンプレートを使用してフォームを作成することも可能です。 

「空白のテスト」は自動採点機能付のテンプレートで、講義の小テスト等を作成

できます。 
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⚫ フォームの作成画面が表示されます。 

 

 

※お使いの環境によって、ボタンの表示が以下のようになる場合があります。 

 

  

Google Drive 上に表示されるタイトル。 
フォームのタイトルとは別名にできる。 

フォームのタイトル・説明を入力 

質問を作成 

カスタ 
マイズ 

元に 
戻す その他 

質問の 
コピー 削除 

必須回答 
にする 

オプ 
ション 

質問を追加 
質問を 

インポート 
タイトルと 
説明を追加 

セクションを
追加 画像を追加 動画を追加 

質問の編集/回答の管理/設定の切替 

画像を 
追加 回答方法の選択 

回答を 
送信 

カスタ 
マイズ 

元に 
戻す 

その他 回答を 
送信 

やり 
直し 

プレ 
ビュー 

質問を追加 

質問を 
インポート 

タイトルと 
説明を追加 

セクションを
追加 

画像を追加 

動画を追加 
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回答方法の種類 

⚫ 記述式：氏名やメールアドレス等、短文で回答できるものに使用します。  

《質問例》 

 

《回答例》 

 

 

⚫ 段落：１段落以上の長文回答を入力することができます。  

《質問例》 

 

《回答例》 
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⚫ ラジオボタン：選択肢から一つだけ回答することが可能です。「その他」を選択すると、短文

の回答ができるようになります。 

《質問例》 

 

《回答例》 

 

 

⚫ チェックボックス：選択肢から複数選択して回答することが可能です。「その他」を選択する

と、短文の回答ができるようになります。 

《質問例》 
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《回答例》 

 

 

⚫ プルダウン：選択肢から一つだけ回答することが可能です。  

《質問例》 

  

《回答例》 
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⚫ ファイルのアップロード：回答として文書ファイルや画像等を要求することができます。  

《質問例》 

 

《回答例》 

 

 

⚫ 均等目盛：どの程度の段階か、数量で回答します。満足度調査等に適しています。 

《質問例》 

 

《回答例》 
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⚫ 選択式（グリッド）：表から、1 行につき 1 つの回答を選択します。 

《質問例》 

 

《回答例》 
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⚫ チェックボックス（グリッド）：表から 1 行につき 1 つ以上の回答を選択します。 

《質問例》 

 

《回答例》 
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⚫ 日付：日付を回答します。時刻を追加することも可能です。 

《作成例》 

 

《回答例》 

 

 

⚫ 時刻：時刻を回答します。 

《作成例》 

 

《回答例》 
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画像の追加 

下図のように、質問と選択肢に画像を付けることができます。 
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セクションの追加 

セクションを追加して、選択肢によってアンケートを分岐させることができます。 

《質問例》 
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《回答例》「はい」「いいえ」の選択により、以降の質問が分岐します。 

 

「はい」と回答した場合  
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「いいえ」と回答した場合  
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作成したフォームを送信する 

作成したフォームは、メール、リンク、HTML の埋め込み、Facebook、Twitter で共有でき

ます。編集画面上部の「送信」または紙飛行機アイコンをクリックしてください。  

 

⚫ メール 

 

⚫ リンク 

 

⚫ HTML 

 

⚫ Facebook、Twitter 

各 SNS アイコンをクリックしてください。 

メールアドレスの収集は、

他の共有方法でも設定可能

です。 

回答者は、メール上で直接フォームに
回答できるようになります。 


